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Birim Adi :[ Meram Meslek Yiksekokulu

Gorev Adi :| Miidur Yardimeisi (Egitim — Ogretim )

Sorumluluk| Egitim — Ogretim
Alani :

Mudur yardimcilari, mudur tarafindan, kendisine

Gorev Tanimi ;| calismalarinda yardimci olmak (izere meslek
yuksekokulunun aylikli 6gretim elemanlari arasindan
secilirler ve en ¢ok Ug yil icin atanirlar. Madar, gerekli
goérdugu hallerde yardimcilarini degistirebilir. MUdUrin
gorevi sona erdiginde, yardimcilarinin gérevi de sona
erer. Ayrica, meslek yuksekokulunu vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek igin
gerekli tum faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak ydrutilmesi amaciyla calismalarinda
Mudire yardimci olurlar. Meslek Yuksekokulumuz
ogrenci igleriyle ilgili igleri ve Madar tarafindan verilen
diger gorevleri yapmak ve sonuglari hakkinda Mudure
bilgi vermek. Mudur Yardimcisi, agsagida yazil olan butin
bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak

yerine getirirken, Maduare karsi sorumludur.

Alt Birim :

GoreV/lg| Gorev
Unvani :

Birim Yetkilisi ;| Muduar

Gorev Devri :

Sorumluf Dr.Ogretim Uyesi Turan AKDAG
Personel :

TEMEL iS VE SORUMLULUK

2548 Sayil Yuksekdgretim Kanunu’nun 20 / b maddesi geregince;
Yuksekokul Mudurtunin verdigi gorevleri yapmak,
Yuksekokul Mudurunun yuksekokulda bulunmadigi zaman ona vekalet etmek,

Meslek YUksekokul Yoénetim Kurulu ve Meslek YUksekokul Kurulu
calismalarina katilmak,
Her akademik yariyilin basinda 6gretim elemanlari arasinda ders
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dagilimi yapmak,
Ara sinavlar ve yariyil sonu sinavlari ile ilgili sinav programlarini
hazirlamak,
Ara sinavlar ve yariyil sonu sinavlari ile ilgili 6gretim elemani
gOzetmenlik programlarini hazirlamak,
Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar igin Yiksekokul
MudurlGgunun talep ettigi bilgileri ve dokumanlari vermek,
Y Uksekokul prosedirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine
getirmek,
Egitim ve 6gretim faaliyetleri ve akademik hizmetlerin Ust diizeyde yapilmasi

ve yuratulmesinde Meslek Yuksekokul Mudurtne yardimci olmak,

Okul-Sanayi Koordinatori olarak is ve islemleri yuratmek,
Egitim ve 0gretim hizmetini saglamak aksakliklari kurum yetkilisine bildirmek,

Meslek Yiksekokul Miduri tarafindan akademik konularda kendine verilmis
gorevleri yapmak ve takip etmek,
Bagl oldugu sureg ile Ust yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri

yapmak,

GOREV YETKILERI

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip
olmak,
Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli ara¢ ve gereci
kullanabilmek,
imza yetkisine sahip olmak,
Harcama yetkisi kullanmak. (Yetki devredildiginde)
Yukarida yazili gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine

getirirken, Yuksekokul Madua-rine kargi sorumludur.

BiLGi GEREKSINIMLERI
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